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1 注册登录客户端 

访问亿联云官网的下载中心： https://www.ylyun.com/portal/pc/Download， 

下载最新版本的客户端软件。 

备注： 亿联会议 PC 端支持 Windows 7 及以上，macOS 10.12 及以上版本的操作

系统。 

下载安装成功后，点击亿联会议图标，启动应用。 

• 点击加入会议，你可以跳过注册与登录步骤，直接输入会议 ID（企业号*会议

号）加入视频会议，此功能适用于希望快速入会的未登录用户。 

   

   

• 对于已注册用户，输入注册的手机号和密码登录客户端。你也可以点击验证

码登录，输入注册的手机号和收到的验证码进行登录。 

  如果你忘记密码，点击忘记密码，可根据提示找回密码。 

• 对于未注册用户，点击免费注册，根据提示开始注册。 

https://www.ylyun.com/portal/pc/Download
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• 登录时如果需要配置代理服务器，点击右上角  > 登录设置进行配置，配置

成功后，即可正常登录会议。 

   

   

2 创建会议 

2.1 发起会议 

1. 点击左侧导航栏上的首页 > 新会议。 

 开始即时会议，会议 ID 随机产生，属于临时发起讨论。 
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2.2 预约会议 

• 搜索通讯录，可直接添加与会者。 

• 输入邮箱，添加其他联系人。 

• 创建成功后，所有与会者将收到邮件通知（前提条件：个人资料里已填写邮

箱）。 

1. 点击左侧导航栏上的首页 > 预约会议。 
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3 进入会议 

3.1 受邀入会 

被添加为与会者，通过受邀入会。 

• 会议开始时，接听即可入会（前提是会议管理员已开启自动呼叫）。 

   

   

• 会议列表中点击视频加入/语音加入。 
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3.2 会议 ID 入会 

没有被添加为与会者，通过会议 ID（企业号*会议号）和密码入会。 

1. 点击左侧导航栏上的首页 > 加入会议。 
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3.3 链接入会 

当收到其他与会者分享的入会链接，如果已安装亿联会议客户端，打开链接即可入

会。 

3.4 呼叫会议 ID 入会 

你可以在通话页面，呼叫会议 ID（企业号*会议号），输入密码后加入会议。 
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3.5 免注册入会 

如果没有亿联云会议帐号，无需登录，使用会议 ID（企业号*会议号）和密码免帐

号入会。 

1. 在登录页面，点击加入会议。 
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4 会议控制 

 

 

会议控制操作 主持人 与会者 
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开启/关闭视频 
√ √ 

静音/取消静音 
√ √ 

共享内容和批注 
√ √ 

设置发起共享的权限 
√  

调节扬声器音量 
√ √ 

开始/暂停录制 
√  

开始/暂停直播（前提：会议已开启直播） 
√  

离开会议 
√ √ 

结束会议 
√  

邀请他人入会 
√ √ 

查看与会者列表 
√ √ 

关闭/开启与会者视频 
√  

静音与会者/取消与会者静音 
√  

设为主持人/与会者 
√  

设为焦点视频 
√  

移至会议大厅 
√  

闭音/开音 
√  

通话统计（可以看自己的和其他与会者的） 
√ √ 

移除与会者 
√  

全体静音/取消全体静音 
√  

锁定/解锁会议 
√  

申请发言 
 √ 

发送即时消息 
√ √ 
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设置参会成员发送即时消息的权限 
√  

音视频设置 
√ √ 

画面布局设置（1+N、等分、单方全屏） 
√  

开启/关闭出入会时播放提示语 
√ √ 

设置申请发言模式 
√  

4.1 邀请与会者 

• 邀请与会者：通过邀请，添加与会者。 

1. 点击邀请>邀请联系人/邀请其他。 

   

   

• 分享入会信息：通过复制入会信息，与会者可以将入会信息分享给其他人。 

1. 点击邀请>会议信息。 
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4.2 共享内容和批注 

• 共享屏幕：召开数据会议，高效办公；共享屏幕的同时可以看到对方视频，实

时互动，沟通更流畅；观看方只能看到共享的屏幕，使会议更关注。 

• 共享程序：正在运行的程序都可共享，观看方只能看到共享程序的内容，使会

议更关注。 

• 在共享内容中支持批注，选择颜色、粗细、擦除、保存和一键打开图片路径等

功能。 

• 共享白板：在白板上进行批注，选择颜色、粗细、擦除、保存和一键打开图片

路径等功能。 

• 主持人可设置发起共享的权限 
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1. 使用以下任意一种方式： 

• 在会议中，点击共享屏幕。 

• 不入会的情况下，在首页页面，点击共享屏幕，输入会议 ID 和

密码，点击共享。 

   

2. 点击共享屏幕的下拉列表，设置发起共享的权限。 

 

   备注：  
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– MAC 版本不支持设置共享电脑声音。 

– MAC 版本不支持发起白板和批注，只支持接收。 

– 请联系亿联技术支持开启白板和批注功能。 

4.3 会议录制 

• 如果会议管理员已开启自动录制，入会时，录制自动开始。 

• 主持人可以在会议中选择开始或暂停录制。 

• 录制内容包括语音、视频和共享。 

• 录制文件存储在会议组织者的文件夹下，你可以在会议管理平台上查看、下载

等。 

1. 点击更多>会议录制。 

2. 录制结束后，点击左侧导航栏上的录制文件，页面将跳转到会议管理平

台查看录制文件。 
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4.4 发送即时消息 

• 可以发送对所有人的群聊和对某个成员的私聊，主持人可设置参会成员的聊天

权限 

• 仅支持发送不超过 300 个字符的文字信息 

• 仅支持文本复制 

• 最多保存 30 条离线群聊消息 

1. 点击聊天。 
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2. 主持人设置参会成员的聊天权限。 
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4.5 发言功能 

• 与会者可以在会议中举手，示意主持人要发言。 

  与会者举手后，主持人可以看到相应与会者的举手状态。 

  与会者举手后，可以取消举手。 

 开始之前：会议管理员设置发言模式为申请发言模式。 

1. 点击举手发言。 

• 主持人可以对与会者举手做出回应。 



亿联会议 PC 客户端使用指南 

20 

 

  主持人不能申请发言。 

1. 点击成员列表。 

   

   

4.6 切换主持人/与会者角色 

主持人可以将与会者设为主持人，也可以再设为与会者。 

1. 点击成员列表。 
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4.7 设置画面布局 

• 主持人可以调整视图：演讲者模式、画中画模式、画廊模式。 

• 在演讲者模式和画中画模式下，当发言人员在预设的语音激励时间内持续发言，

该人员将自动被设为大屏显示，其他与会者小屏显示。 

• 在画廊视图下，发言者黄框显示。 

1. 点击布局。 

  演讲者模式 
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  画中画模式 

   

   

  画廊模式 
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5 消息 

界面简单易操作，可与企业成员随时随地发起聊天。 

备注：请联系亿联技术支持开启消息功能。 

• 搜索 

搜索栏中输入姓名或云账号，可快速搜索联系人、群聊。 
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• IM 消息 

支持发送文字、文件、图片，还可以转发、复制文字消息。  

 

• 创建群聊 
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通过添加成员快速创建群聊 
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• 群聊成员管理 

进入群聊消息对话框，点击聊天窗口右侧的 ，右键点击成员。 
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• 开启新成员查看 100 条历史消息 

进入群聊消息对话框，点击聊天窗口右侧的 。 

 

• 视频通话 

进入消息对话框，点击聊天窗口中的             ，即可发起视频通话。 
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6 通讯录管理 

点击左侧导航栏上的通讯录，打开通讯录页面。 

• 如果个人帐号已加入企业中，页面将显示所在企业的企业通讯录。 

– 通过复制链接或分享二维码，邀请同事加入企业 

– 查看企业通讯录下的联系人、群组或会议室设备详情，并对其发起视

频呼叫或语音呼叫，还可以对联系人发送消息 

– 查看企业通讯录下的云会议室列表，点击视频呼叫或语音呼叫可进入

云会议室 

– 支持呼叫云视讯体验大厅和视频客服 

– 支持主动加入其它企业，点击       >加入企业  

注： 加入企业后，在所加入的企业中账号为个人账号。 

– 支持添加本地联系人，点击        >添加本地联系人 
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• 如果个人帐号未加入任何企业，页面将提示创建企业。 

– 创建企业 

– 加入企业 

– 支持添加本地联系人，点击        >添加本地联系人 

– 支持呼叫云视讯体验大厅和视频客服 
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7 系统设置 

7.1 切换企业 

开始之前： 个人帐号已加入多个企业。 

1. 点击头像 > 切换企业。 

2. 选择要切换至的企业，点击确定。 
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7.2 创建企业 

开始之前： 个人帐号未加入任何企业。 

1. 点击头像 > 创建企业。 

2. 根据页面提示完成企业创建。 

注： 如果输入的企业名称已经存在，你可以根据提示选择加入已有企业或者

创建同名企业。 
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7.3 个人设置 

1. 点击左侧导航栏上的更多 >设置> 个人资料。 
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2. 点击修改资料，跳转至亿联云视讯门户，修改相关信息。 

7.4 通用设置 

1. 点击左侧导航栏上的更多 >设置> 通用设置。 
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7.5 会议设置 

1. 点击左侧导航栏上的更多 >设置> 会议设置。 

   

   

7.6 音频设置 

1. 点击左侧导航栏上的更多 >设置> 音频。 
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2. 在麦克风区域，点击开始，系统会对麦克风进行录音，你可以开始说话，录

音结束后，自动播放录音。 

  如果能听到录音，表示麦克风可以正常使用。 

3. 在扬声器区域，点击开始，自动播放测试音频。 

  如果能听到音频，表示扬声器可以正常使用。 

7.7 视频设置 

1. 点击左侧导航栏上的更多 >设置> 视频。 
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2. 从下拉列表中选择可用的摄像头。 
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